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06 yTBep>KIEHHH HHCTPYKIMH 110 aHTHTeppopucTrdecKoi 6ezonacHocTd MBIIOY «JleTckuii cam
«JIykoMOpBe» ropOICKOro OKpyTa ropox Muxaitnoska Bonrorpazckoit o6macTa.

B memix yHOpSHOYEHHS JEATENBHOCTH 110 OOECIEYEeHHIO aHTUTEPPOPHCTHIECKOM
6€30I1aCHOCTH MYHHIUIIAILHOTO OIOMKETHOTO JOIMIKOIEHOTO 00pa3oBaTEbHOIO yUPENKICHHST
«Herckuit cax «JlykoMOpbe» TOPOLCKOro oKpyra ropox MuxaitnoBka Bonrorpanckoit obmacty, Ha
ocHoBanun OepepanpHoro 3akoHa or 6 mapra 2006 r. Ne 35-®3 «O mpoTuBOIEHCTBHH
TEppOPU3MY», IIOCTAHOBJIEHHS NpaBUTENbCTBA OT 7 okTsA6ps 2017 roma «OO6 yTBepxmeHHH
TpeOGOBaHHN K aHTHTEPPOPHCTHYECKOH 3aIMUINEHHOCTH OOBEKTOB (TEPPHTOPHil) MMHHCTEPCTBA
obpasoBanus u Hayku Poccuiickoii Denepanuu i 066eKTOB (TEPPHTOPHIL), OTHOCSIIUXCS K cdepe
IesITENBHOCTH MUHHCTEPCTBa 00pa3oBaHus i Hayku Poccuiickolt Penepanuu, u HOpPMEI macmopra
6e301acHOCTH 3THX 00BEKTOB (TEPPUTOPHIL)», HOPMATUBHOM 6a3bl 3aMHTEPECOBAHHBIX BEIOMCTB K
HaKOILICHHOTO IIPAaKTHYECKOTO OIBITA I P U K a 3 BI B 4 10!

1. YTBepAuTH IprIIaraeMyto HHCTPYKIIHIO II0 aHTHTEPPOPHCTHIECKOH 6€3011acHOCTH.

2. Hacrosimast mHCTpYKIHUs BCTymaeT B cuity ¢ 17 nexabps 2018 roga.

3. MHCTpYKIHIO IO aHTUTEPPOPUCTHIECKOH Ge30IacHOCTH, YTBEPKAEHHYIO IpuKa3zoM Ne 7
ot 09.01.2017 rona, cuuTaTh YTPaTHBIINM CHILY.

4. PykoBOJUTEIISIM CTPYKTYPHBIX IIOJpa3/ieleHuI:

4.1. VI3y9uTh C COTPYAHHUKaMH CTPYKTYPHBIX NOApa3eNeHuH TpeOOBaHUS HHCTPYKIMH 10
aHTUTEPPOPUCTHIECKOH 6€30IIacCHOCTH, II0]] POCIHCH B JIHCTE 03HAKOMIICHHS;

4.2. O6ecrmeunTh BBITONHEHWE TpPeOOBaHUN [OaHHOH HHCTPYKIMH B CTPYKTYPHBIX
noxpasnenenusx MBJIOV «Jlerckuii can «JIykoMopsey;

4.3. B cpox 1o 20 nexabps 2018 roxa 03HaKOMHTECS ITOA pOcHHCh ¢ mpukasoM Ne 162 ot 9
HOs16pst 2018 roga;

44. B cpok mo 31 nexabpst 2018 roma paspaboTaTh aHAJOTHYHYIO HHCTPYKIHIO IIO
AQHTHTEPPOPHCTHYECKOM GE30IIaCHOCTH IUI1 CTPYKTYPHOTO IIOAPAs[ENeHHs YIETOM MECTHBIX
ycioBui B 0cOOeHHOCTEH 1 BBEeCTH B AeticTre ¢ 1 suBaps 2019 roma.

5. KoHTposb 3a HCIONHEHHEM HACTOSINEro IIPHKa3a BO3JIOXHTH Ha MH)KEHEpa NO)KapHOH
MBJIOV «/letckuii can «JIykomopse» babenko .M.

JIupexrop MBIIOY

«Jletckuii can «JlykoMopee» M. B. Kyuyrypuna
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ИНСТРУКЦИЯ
по антитеррористической безопасности
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Целью данной инструкции является упорядочение деятельности по обеспечению антитеррористической безопасности муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад «Лукоморье» городского округа город Михайловка Волгоградской области.

1.2. Инструкция разработана на основе Федерального закона от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», постановления правительства от 7 октября 2017 года «Об утверждении требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий) министерства образования и науки Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности министерства образования и науки Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», а также нормативной базы заинтересованных ведомств и накопленного практического опыта.
1.3. Инструкция предназначена для использования заведующими (старшими воспитателями)  структурных подразделений и всеми работниками МБДОУ «Детский сад «Лукоморье».
1.4. Инструкция устанавливает общие подходы к обеспечению защиты структурных подразделений МБДОУ «Детский сад «Лукоморье», в т.ч. их инженерно-технической укреплённости, порядка организации охраны, осуществления пропускного и внутриобъектового режимов, а также ведению соответствующей документации.
1.5. Все структурные подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» независимо от установленной категории оборудованы:

- техническими средствами охраны (ТСО) посредством вывода сигналов тревоги на пульты охраны с обязательной подачей экстренного сигнала тревоги; 

- системой видеонаблюдения; 

- системой оповещения и управления эвакуацией; 

- системой автоматической передачи сигнала о пожаре в пожарную часть; 

- наружным (уличным) освещением. 
2. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОХРАНЫ 
 2.1. Ответственность за обеспечение антитеррористической защиты МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» несёт руководитель учреждения, а структурного подразделения – заведующий (старший воспитатель).
2.2. Охрана и техническое обслуживание систем в структурных подразделениях МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» осуществляется согласно договоров с ФГКУ «УВО ВНГ России по Волгоградской области»,  МБУ «КБиО», ООО «Регион» и ПК «Энергия».

2.3. Под охраной структурных подразделений МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»  подразумевается комплекс мер, направленных на своевременное выявление угроз и предотвращение нападения на охраняемые объекты, совершения террористического акта, других противоправных посягательств в т.ч. экстремистского характера, а также возникновения чрезвычайных ситуаций.
2.4. Охрана структурных подразделений МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»  осуществляется с помощью:
- сторожевой охраны;
- системы видеонаблюдения; 

- технических средств охраны (ТСО) посредством вывода сигналов тревоги на пульты охраны с обязательной подачей экстренного сигнала тревоги в дежурную часть территориального органа ФГКУ «УВО ВНГ России по Волгоградской области» и  экстренному выезду наряда на основании договора;

- системой оповещения и управления эвакуацией; 

- автоматической передачей сигнала о пожаре в 30-ю пожарную часть 10 ОФПС; 
- соблюдением обязательных требований настоящей инструкции и требований пожарной безопасности;
- наружным (уличным) освещением.
2.5. Заведующий (старший воспитатель) структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»  обязан:
- организовать охрану структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»,    проводить регулярные, а также внеплановые проверки организации его охраны, технической укреплённости, оснащенности средствами охранно-пожарной сигнализации (ОПС) и выполнения сторонами обязанностей по договору;
- проводить совместно с лицом, назначенным приказом по учреждению ответственным за безопасность детальный анализ особенностей охраны структурных подразделений МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» с определением уязвимых мест, разрабатывать исходные требования на оборудование  ТСО;
- принимать меры организационного характера (издание соответствующих приказов, инструкций и иной документации) по совершенствованию системы охраны;
- обеспечивать контроль за неразглашением особенностей охраны, функционирования аппаратуры сигнализации и связи, разъясняя персоналу о необходимости соблюдения этого требования;
- разработать и организовать соблюдение пропускного и внутриобъектового режимов;
- своевременно докладывать директору МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» (лицу его замещающему) о возможности совершения (совершении) террористических актов и возникновения других чрезвычайных ситуаций, о необходимости проведения капитального ремонта инженерных коммуникаций, кабельных линий и модернизации ТСО;
- совместно с должностными лицами ФГКУ «УВО ВНГ России по Волгоградской области», МБУ «КБиО» и ООО «Регион» проводить обучение персонала структурного подразделения правилам технической эксплуатации, содержания оборудования и действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций;
- проводить плановые инструктажи, не реже одного раза в год, а при поступлении указаний вышестоящих органов – внеплановые, с отметкой в журнале учёта инструктажей по антитеррористической защищённости (приложение № 4);

-  проводить с персоналом практические занятия, в соответствии с годовым планом МБДОУ «Детский сад «Лукоморье», по действиям в случае возникновения опасности совершения (совершении)  террористических актов не реже двух раз в год с оформлением подтверждающих документов.  
2.6. Обязанности сторожа (вахтёра) определяются должностной инструкцией, инструкциями по внутриобъектовому и пропускному режимам в структурном подразделении МБДОУ «Детский сад «Лукоморье». 
2.7. Сторож (вахтёр) в процессе смены выполняет комплекс мероприятий, направленных на недопущение совершения на территории и в здании структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» террористических актов и возникновения других чрезвычайных ситуаций, для чего обязан:
 2.7.1. При приеме (сдаче) дежурства:

- совместно со сменяемым сотрудником осуществить обход и осмотр контролируемой территории, обследование технической укреплённости подвалов, чердаков, окон, дверей с целью изучения оперативной обстановки и обнаружения подозрительных предметов, результат зафиксировать в журнале обхода территории (приложение № 5),  о выявленных недостатках немедленно доложить заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения;

- ознакомиться с имеющимися инструкциями;
- принять имеющуюся документацию (инструкции, журналы и т.д.) и технические средства (охранной и пожарной сигнализаций, системы управления эвакуации, передачи сигнала о пожаре, средства связи и освещения);
- проверить работоспособность охранной и пожарной сигнализаций, системы управления эвакуации, передачи сигнала о пожаре, средства связи и освещения, о выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журнале приема - сдачи дежурства; 

-  доложить о проведенной смене и выявленных недостатках заведующему (старшему воспитателю) структурного подразделения и его с разрешения принять (сдать) дежурство.
2.7.2. Во время дежурства (день, ночь):
- осуществлять пропускной режим в структурное подразделение в соответствии с инструкцией;
- обеспечить контроль за выполнением внутриобъектового режима на территории, в здании структурного подразделения;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил, проникнуть на территорию структурного подразделения с целью совершения противоправных действий в отношении имущества (оборудования) и пресекать их действия в рамках своей компетенции, произвести вызов сотрудников оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии, путём нажатия кнопки тревожной сигнализации; 
- производить в ночное время систематический обход территории структурного подразделения (каждые два часа), результат фиксировать в журнале обхода территории (приложение № 5), а при выявлении каких-либо нарушений докладывать заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения; 
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать сотрудников оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии путём нажатия кнопки тревожной сигнализации и действовать в соответствии с разделом № 4 данной инструкции;
- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, сторож (вахтёр), убедившись, что они имеют на это право, докладывает заведующему (старшему воспитателю) структурного подразделения и  допускает их на объект, отвечает на поставленные вопросы;
 - контролировать правомерность парковки автотранспорта в непосредственной близости от структурного подразделения в случае выявления нарушений правил стоянки (остановки) автотранспорта в том числе у въездных ворот и неповиновения со стороны водителя сообщать об этом в дежурную часть полиции;
 - с наступлением тёмного времени суток включить наружное (уличное) освещение расположенное на территории структурного подразделения, а с рассветом - выключить;
- вести журналы «О приеме и сдаче дежурства», «Обхода территории» (приложение № 5), «Передачи ключей и помещений под охрану» (приложение № 3), в которых отражать выявленные в течение смены нарушения или ситуации, вызывающие подозрения, результаты обследования технической укреплённости структурного подразделения. 
2.8. Сторож (вахтёр) должен знать:
- должностную инструкцию;
- нормативные документы (приказы, инструкции, журналы и др.), определяющие организацию охраны структурного подразделения, порядок действий при чрезвычайных ситуациях;
- особенности охраняемого структурного подразделения и прилегающую к нему территорию;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, правила внутреннего трудового  рас​порядка и пропускного режима. 
2.9. Сторож (вахтёр)  имеет право:
 - требовать от персонала структурного подразделения и посетителей соблюдения  правил пропускного и внутриобъектового режимов;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим структурному подразделению;

- принимать меры по задержанию нарушителей и сообщить о правонарушениях в правоохранительные органы.
2.10. Сторожу (вахтёру) запрещается:
- оставлять пост без разрешения, в случае внезапного заболевания оповестить руководителя структурного подразделения и продолжать нести службу до прибытия замены;
- допускать в структурное подразделение посторонних лиц с нарушением установленных правил;
- сон во время дежурства;
- принимать от любых лиц какие-либо предметы;
- сообщать посторонним лицам сведения об охраняемом объекте;
- хранить и употреблять на рабочем месте спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические, психотропные и токсические средства.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМОВ
3.1. Общие положения.
3.1.1. Настоящая Инструкция является документом по организации безопасности объекта и обязательным для исполнения всеми сотрудниками и посетителями при нахождении их на территории структурного подразделения. 
3.1.2. Заведующий (старший воспитатель) структурным подразделением является организатором системы безопасности объекта и несет личную ответственность за ее состояние.
3.1.3. Ответственным за практическое решение вопросов по организации безопасности структурного подразделения является должностное лицо назначенное приказом.

3.1.4. Персонал  обязан содействовать сотруднику, отвечающему за обеспечение безопасности  в решении вопросов защиты объекта.
3.1.5. По каждому случаю нарушения пропускного и внутриобъектового режима проводится служебное расследование. Лица, допустившие нарушение пропускного и внутриобъектового режима, привлекаются к дисциплинарной ответственности.
3.2. Внутриобъектовый режим.
3.2.1. Организация внутриобъектового режима.
3.2.1.1. Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории структурного подразделения в соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и настоящей инструкцией, которая доводится под роспись до всех сотрудников.
3.2.1.2. Внутриобъектовый режим предусматривает:
- создание условий для выполнения своих функций должностными лицами структурного подразделения и посетителями;

- поддержание порядка в здании, помещениях, на внутренней и прилегающей  территории, обеспечение безопасности, сохранность материальных ценностей и документов;

- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, пожарной и антитеррористической безопасности.

3.2.1.3. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы безопасности и включает в себя:

- закрепление за сотрудниками служебных помещений и оборудования путём издания приказа по структурному подразделению;

- определение мест хранения ключей от служебных помещений, порядка пользования ими;

- определение порядка работы с системами видеонаблюдения, пожарной сигнализации,  оповещения и управления эвакуацией, автоматической передачи сигнала о пожаре в пожарную часть и наружным (уличным) освещением; 
 - назначение лиц, ответственных за вскрытие (закрытие) служебных помещений, антитеррористическую защищённость, пожарную безопасность;

- организацию действий персонала и посетителей в чрезвычайных ситуациях.

3.2.1.4. На территории структурного подразделения запрещено:

- находиться посторонним лицам;

- вносить и хранить в помещениях, на территории оружие, боеприпасы, взрывоопасные, горючие, легковоспламеняющиеся, отравляющие, радиоактивные, наркотические, психотропные и др. опасные вещества и материалы, а также иные предметы, представляющие возможную угрозу жизни и здоровья людей;

- выносить (вносить) с территории и здания структурного подразделения имущество, оборудование и материальные ценности состоящие на балансе МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» без оформления соответствующих документов;

- курить, пользоваться открытым огнем;

- употреблять алкогольные напитки, наркотические и психотропные вещества, находится в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей, препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации.
3.2.2. Общие требования по технической защищенности объекта.

3.2.2.1. Основными элементам технической защиты являются средства связи, охранно-пожарная сигнализация, системы видеонаблюдения, освещение объекта, его ограждение, запорные механизмы.
3.2.2.2. Контроль за исправностью технических средств охраны и противопожарным состоянием объекта возлагается на заведующую хозяйством и сторожа (вахтёра) во время дежурства.

3.2.3. Порядок сдачи помещений под охрану.

3.2.3.1. Лица, ответственные за служебные помещения, определяются приказом заведующего (старшего воспитателя) структурного подразделения и обязаны: 
- в течение рабочего дня соблюдать противопожарное состояние и поддерживать в помещениях чистоту и порядок;
- по окончании рабочего дня отключить (обесточить) электроприборы, закрыть окна (фрамуги), входную дверь помещения на ключ; 
- ключи от помещений структурного подразделения сдать под охрану сторожу (вахтёру) с росписью в журнале передачи ключей и помещений под охрану (приложение № 3).  
3.2.3.2. В праздничные дни должностные лица в дополнение к вышеуказанному руководствуются разделом № 5 данной инструкции.

 
3.2.4. Порядок хранения запасных ключей от служебных помещений определяется приказом заведующего (старшего воспитателя)  структурного подразделения. 
3.3. Пропускной режим.
3.3.1. Организация пропускного режима.
3.3.1.1. Пропускной режим — порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса) имущества и служебных документов, а также въезда (выезда) автотранспорта на объект.   Пропускной режим устанавливает порядок пропуска на объект персонала, посетителей и автотранспорта.  Функции ответственных по пропускному режиму осуществляют сотрудники, не занятые в образовательном процессе. 
3.3.2. Порядок допуска на территорию и в здание структурного подразделения. 
3.3.2.1. Вход на территорию структурного подразделения осуществляется через калитки, устроенные в ограждении. Время и порядок открытия (закрытия) определяется руководителем структурного подразделения, путём издания приказа. Ворота для въезда (выезда)  должны быть закрыты, порядок пропуска автотранспорта осуществляется в соответствии с пунктом 3.3.3. настоящей инструкции.
3.3.2.2. На территории структурного подразделения имеют право находиться:

- сотрудники в соответствии с установленным рабочим временем с 7ч.00мин. до 19ч.00мин.;

- лица, временно выполняющие работы в соответствии с договорами подряда, на определенном для них участке работы;

- родители (законные представители) воспитанников во время приема детей с 7ч.00мин. до 8ч.30мин. и ухода детей домой с 16ч.30мин. до 19ч.00мин.

3.3.2.3. В выходные и праздничные дни доступ в учреждение без разрешения руководителя или указания вышестоящих органов запрещен.

3.3.2.4. После приёма воспитанников с 7ч.00мин. до 8ч.30мин. и ухода детей домой с 16ч.30мин. до 19ч.00мин. воспитатели групп должны закрыть двери на замок. Пропуск в здание осуществляется через центральный вход учреждения.  
3.3.2.5. Допуск в здание родственников воспитанников, а также прочих посетителей осуществляется только при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт гражданина РФ или водительское удостоверение). 

3.3.2.6. Особое внимание уделять допуску в здание, проверке документов и цели прибытия сотрудников контрольно-надзорных органов (МВД, ФСБ, МЧС, прокуратуры, национальной гвардии), работников подрядных ремонтно-строительных организаций и др. по предъявлению служебных удостоверений с разрешения заведующего (старшего воспитателя)  структурного подразделения или лица его замещающего с соответствующей записью в Журнале учёта посетителей (приложение №1).
3.3.2.7. В случае возникновения на объекте чрезвычайных ситуаций, допуск работников правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб города осуществлять беспрепятственно.

3.3.2.8. Запрещается допуск в помещения структурного подразделения: 

- родителей (законных представителей) воспитанников и сотрудников с подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и т.п.);
- лиц в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

3.3.2.9. При обнаружении на территории или в здании посторонних лиц:

- ответственный за пропускной режим выясняет личность посетителя, а также цель его прибытия;

- в случае оказания сопротивления или неадекватности посетителя (состояние наркотического или алкогольного опьянения) вызываются сотрудники оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии путём нажатия кнопки тревожной сигнализации;  
- о случае обнаружения на территории или в здании посторонних лиц и принятых мерах сообщается заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения.
3.3.3. Порядок въезда (выезда) автотранспорта на объект.
3.3.3.1. Транспортные средства вправе въезжать на территорию  только по «Списку автомобилей, имеющих право въезда на территорию структурного подразделения» утверждённого приказом заведующего (старшего воспитателя) структурным подразделением или личного разрешения заведующего (старшего воспитателя) структурного подразделения.

3.3.3.2. Транспортное средство (кузов, багажник и салон) подлежит осмотру на предмет соответствия груза сопроводительным документами. 
3.3.3.3. Время въезда (выезда) транспортных средств регистрируется в Журнале учета въезда (выезда) автотранспорта (приложение №2).

3.3.3.4. Убедившись в наличии и правильности оформления документов на транспортное средство, перевозимые материальные ценности, ответственный за пропускной режим, назначенный приказом заведующего (старшего воспитателя)  структурным подразделением, впускает транспортное средство на территорию.

3.3.3.5. Автомобили специального назначения (пожарная, аварийная, МЧС, скорая медицинская помощь, полиция и т.д.) при пожарах, авариях, стихийных бедствиях, несчастных случаях и совершении преступления на территории пропускаются беспрепятственно. Автомобильный транспорт специального назначения не досматривается.
3.3.3.6. Запрещается организация стоянки: 

- личного и другого автотранспорта на территории структурного подразделения не связанного с деятельностью учреждения; 

- автотранспорта у въездных ворот на прилегающей территории структурного подразделения.
3.3.4. Порядок вноса (выноса) материальных ценностей на объект (с объекта).
3.3.4.1. Вынос (вывоз) материальных ценностей из здания и территории структурного подразделения разрешается с письменного разрешения заведующего (старшего воспитателя)  структурного подразделения.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ С ТЕРРИТОРИАЛЬНЫМИ ОРГАНАМИ БЕЗОПАСНОСТИ, МВД, МЧС, НАЦИОНАЛЬНОЙ ГВАРДИИ И ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ВОЗНИКНОВЕНИИ ОПАСНОСТИ СОВЕРШЕНИЯ (СОВЕРШЕНИИ) ТЕРРОРИСТИЧЕСКИХ АКТОВ.
4.1. Любой объект может стать местом террористического акта, захвата и удержания заложников. При этом преступники могут добиваться достижения определенных целей или получение выкупа. Как правило в подобных ситуациях в роли посредника при переговорах террористы обычно используют руководителей объекта. Террористический акт всегда происходит неожиданно. Вместе с тем выполнение мер предупредительного характера (ужесточение пропускного режима, установка систем сигнализации, видеонаблюдения, проведение тщательного отбора и проверки кадров и т. д.) поможет снизить вероятность проведения террористического акта на объекте.                           

4.2. При возникновении опасности совершения (совершении)  террористических актов путем захвата заложников, закладки взрывных устройств, а также химического, биологического или радиоактивного заражения. В качестве мер предупредительного характера рекомендуется осуществить:
- ужесточение пропускного режима на объекте, контроль за  наиболее уязвимыми участками и прилегающей территорией;
- ежедневный обход и осмотр территории структурного подразделения с целью своевременного обнаружения взрывных устройств, подозрительных предметов и лиц;
- проверку  чердачных, подвальных, складских  и подсобных помещений;

- проведение внепланового инструктажа при возникновении опасности совершения (совершении)  террористических актов, с отметкой в журнале учёта инструктажей по антитеррористической защищённости (приложение № 4).
4.3. Действия персонала при обнаружении на территории объекта предмета,   похожего на взрывное устройство.
4.3.1. При обнаружении на территории структурного подразделения предмета,   похожего на взрывное устройство, в  качестве камуфляжа для взрывных устройств могут  использоваться обычные бытовые предметы: пакеты сумки, свертки, коробки, игрушки и т.п., должностное лицо обязано:
4.3.1.1. Немедленно сообщить о происшедшем заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения, которое докладывает о случившемся директору МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» (лицу его замещающему).
4.3.1.2. По указанию заведующего (старшего воспитателя)  структурного подразделения произвести вызов сотрудников оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии, путём нажатия кнопки тревожной сигнализации.  

4.3.1.3. Сообщить об угрозе взрыва в оперативные службы территориальных подразделений по телефонам:
- Михайловский отдел УФСБ по Волгоградской области 4-11-71;
- Михайловский МЧС по Волгоградской области 01, 2-56-49, единый номер «112»;
- МО «Михайловский» МВД России по Волгоградской области 02, 2-52-47;
- МКУ «Единая дежурная диспетчерская служба» 2-47-19, 2-49-83. 
При этом указать наименование структурного подразделения, его адрес, время обнаружения, район и место нахождения предмета (вещества), характер материала по визуальным признакам, фамилия обнаружившего. 
4.3.1.4. Провести экстренную эвакуацию детей, персонала с участков подверженных угрозе на безопасное расстояние от обнаруженного предмета в соответствии со следующими рекомендациями:
	№


	Тип взрывного устройства
	Рекомендуемые зоны
эвакуации и оцепления

	
	
	

	1
	Граната РГД 5
	не менее 50 метров

	2
	Граната Ф - 1
	не менее 200 метров

	3
	Тротиловая шашка массой 200 граммов
	45 метров

	4
	Тротиловая шашка массой 400 граммов
	55 метров

	5
	Пивная банка 0.33 литра
	60 метров

	6
	Мина МОН - 50
	85 метров

	7
	Чемодан (Кейс)
	230 метров

	8
	Дорожный чемодан
	350 метров

	9
	Автомобиль “Жигули”
	460 метров

	10
	Автомобиль “Волга”
	580 метров

	11
	Микроавтобус
	920 метров

	12
	Грузовая автомашина (фургон)
	1240 метров


4.3.1.5. Обеспечить беспрепятственный проезд автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, спасательных служб МЧС, аварийных служб эксплуатации систем ЖКХ к месту обнаружения подозрительного предмета.
4.3.1.6. Обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку до прибытия оперативно-следственной группы для опроса и фиксации обстоятельств выявления подозрительного предмета.
4.3.1.7. Обеспечить сохранность находки (не приближаться,  не трогать, не вскрывать и не перемещать обнаруженные предметы) и зафиксировать время ее обнаружения.
4.4. Действия персонала при обнаружении предметов (веществ), которые могут представлять опасность химического, биологического или радиоактивного характера.
4.4.1. В случаи обнаружения подозрительного предмета (вещества), которые могут представлять опасность химического, биологического или радиоактивного характера (ртуть, медицинские препараты, ядохимикаты, краски, средства бытовой химии и др.),  немедленно доложить о происшедшем заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения. 
 
4.4.2. Заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения необходимо незамедлительно сообщить о случившемся директору МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» (лицу его замещающему). По его  указанию произвести вызов сотрудников оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии, путём нажатия кнопки тревожной сигнализации, а также оперативных служб территориальных подразделений по телефонам:
- Михайловский отдел УФСБ по Волгоградской области 4-11-71;
- Михайловский МЧС по Волгоградской области 01, 2-56-49, единый номер «112»;
- МО «Михайловский» МВД России по Волгоградской области 02, 2-52-47; 
- МКУ «Единая дежурная диспетчерская служба» 2-47-19, 2-49-83. 
При этом указать наименование структурного подразделения, его адрес, время обнаружения, район и место нахождения предмета (вещества), характер материала по визуальным признакам, фамилия обнаружившего.

4.4.3. До прибытия сил и средств ликвидации ЧС, дать указание сотрудникам не входить в помещение, где обнаружен предмет (вещество) или находится на безопасном расстоянии, обеспечить сохранность предмета (вещества) на месте до отбора проб.
4.4.4. Не допускать контакта предмета с посторонними лицами, объектами окружающей среды (продукты питания, водоснабжения, предметы личного обихода и т.д.).
4.4.5. По прибытии сил и средств оперативных служб (МЧС, ФСБ, МВД, национальной гвардии, центра гигиены и эпидемиологии) обеспечить доступ специалистов во все помещения структурного подразделения, оказать помощь в организации оцепления, сборе информации, присутствии лиц обнаруживших и контактировавших с предметом (веществом).

4.4.6. После отбора проб провести все необходимые мероприятия в точном соответствии с рекомендациями специалистов, прибывших на место обнаружения.

4.5. Действия персонала при поступлении угрозы террористического акта по телефону.
4.5.1. В настоящее время телефон является основным каналом поступления информации о заложенных взрывных устройствах, о захвате людей, вымогательстве и шантаже. Обеспечьте своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.
4.5.2. Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников следующие действия (постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге) при разговоре:

- отметьте пол, возраст и особенности речи звонившего;
- голос (громкий, тихий, низкий, высокий);
- темп речи (быстрая, медленная);
- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, с акцентом или диалектом и т. д.);
- манера речи (развязанная с нецензурными выражениями и т.д.);
- звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса и т. д.);
- характер звонка (городской или междугородний).
4.5.3. Обязательно зафиксируйте точное время звонка и продолжительность разговора.

4.5.4. В ходе разговора постарайтесь получить ответы на следующие вопросы:
- куда, кому, по какому номеру телефона звонит человек;
- какие конкретно требования выдвигает человек;

- выдвигает требования он лично, выступает в роли посредника или представляет какую либо группу лиц;
- на каких условиях он согласен отказаться от задуманного;
- как и когда с ним можно связаться;
- кому вы должны сообщить об этом звонке.
4.5.5. Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами решения или совершения каких либо действий.

4.5.6. Если возможно еще в процессе разговора, сообщите о нем заведующему (старшему воспитателю)  структурного подразделения, если нет - немедленно по его окончанию.

4.5.7. Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании. Максимально ограничьте число людей владеющих информацией.

4.5.8. При наличии автоматического определителя номера (АОНа) запишите определенный номер, что позволит избежать его утраты.

4.5.9. При отсутствии АОНа после окончания разговора не кладите трубку на рычаги телефона и немедленно, используя другой телефон, сообщите о факте звонка в правоохранительные органы. 
4.6. Действия персонала при поступлении угрозы террористического акта в письменной форме.
4.6.1. Угрозы в письменной форме могут поступать как почте, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов.
4.6.2. Примите меры к сохранности и своевременной передаче в правоохранительные органы полученных материалов.

4.6.3. Обеспечьте четкое соблюдение персоналом структурного подразделения правил обращения анонимными материалами:

 - обращаться с анонимным материалом максимально осторожно;

 - убрать в чистый, плотно закрытый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку;

- сохранять все, ничего не выбрасывая (сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку);

- постараться не оставлять отпечатки пальцев;

- если документ поступил в конверте, его вскрытие производится только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами;
-не расширять круг лиц для ознакомления с содержанием документа. 
4.6.4. Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором указываются признаки анонимных материалов, обстоятельства связанные с их распространением, обнаружением или получением.
   
4.6.5. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать подписи, подчеркивания. Нельзя их мять и сгибать.
4.7.Действия персонала при террористическом нападении или захвате воспитанников, персонала в заложники. 
4.7.1. При террористическом нападении или захвате воспитанников, персонала в заложники необходимо произвести вызов сотрудников оперативной группы вневедомственной охраны национальной гвардии, путём нажатия кнопки тревожной сигнализации.  

4.7.2. Сообщить о нападении или захвате заложников директору МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» (лицу его замещающему) и в оперативные службы территориальных подразделений по телефонам:
- Михайловский отдел УФСБ по Волгоградской области 4-11-71;
- Михайловский МЧС по Волгоградской области, 01, 2-56-49, единый номер «112»;
- МО «Михайловский» МВД России по Волгоградской области 02, 2-52-47;
- МКУ «Единая дежурная диспетчерская служба» 2-47-19, 2-49-83. 
При этом указать наименование структурного подразделения, его адрес, время обнаружения, район и место нахождения предмета (вещества), характер материала по визуальным признакам, фамилия обнаружившего. 

4.7.3. В дальнейшем действовать по обстановке, руководствуясь следующими правилами:
-  не допускать действия, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;
- переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;
- выполнять требования преступников, не противоречить им, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной, не допускать истерик и паники;
- спрашивать разрешение  на совершение любых действий (сесть, встать, попить, сходить в туалет и т.д.)
- избегать лишних движений если вы ранены, этим можно сохранить силы и избежите больших  потерь крови;
- быть внимательным, постараться запомнить приметы преступников, их число, пол, примерный возраст, наличие и количество холодного и огнестрельного оружия, взрывчатых веществ, отличительные черты внешности преступников, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеру поведения, тематику и детали разговоров.
      4.7.4. Необходимо всегда помнить, что, получив сообщение о захвате, специальные службы уже начали действовать и предпримут все необходимые меры  для освобождения заложников.
      4.7.5. Во время проведения  спецслужбами операции по освобождению заложников необходимо соблюдать следующие требования:
-  лежать на полу лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;
- не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять заложника за преступника;
- держаться по возможности в отдалении от проемов дверей и окон.
Необходимо помнить!
Главная цель – остаться в живых и сохранить жизнь другим. 
5.Обязанности ответственного                    должностного лица в праздничные и выходные дни.

5.1.  Дежурство ответственных должностных лиц осуществляется из числа лиц административного персонала структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» (далее - ответственные) и организуется в праздничные и выходные дни на основании приказа отдела по образованию администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области.          
 5.2. Задачами ответственного являются:
- контроль за обстановкой, складывающейся на территории структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»;
- своевременное информирование вышестоящих руководителей и принятие необходимых управленческих решений в соответствии со складывающейся обстановкой;
- принятие необходимых мер реагирования в случае угрозы или возникновения чрезвычайных (аварийных) ситуаций и ликвидации их последствий;
- оперативное реагирование на обращения жителей (организаций).

         5.3. Дежурство ответственных  осуществляется на основании утверждённого графика.            

         5.4. Графики дежурств ответственных в структурных подразделениях МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»  должны быть составлены по форме согласно приказа.
         5.5. Ответственные дежурные, включенные в график, осуществляют дежурство на дому либо планируют свое местонахождение с соблюдением следующих условий:
- обеспечение постоянной телефонной связи между ответственным дежурным администрации МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» и структурного подразделения (по сотовому либо домашнему телефону);
- обеспечение прибытия к рабочему месту в течение одного часа в случае возникшей необходимости.
         5.6. В случае угрозы или возникновения чрезвычайных (аварийных) ситуаций, поступления обращений граждан, требующих вмешательства, дежурный структурного подразделения МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» оповещает ответственного дежурного по МБДОУ «Детский сад «Лукоморье», а также заведующего (старшего воспитателя)  структурного подразделения.
         5.7. Ответственные дежурные структурных подразделений в рамках  своей компетенции обязаны:
- принимать необходимые меры реагирования на обращения жителей (организаций);
- выезжать на место происшествия, чрезвычайной ситуации и т.п., в случае необходимости, в кратчайшие сроки прибывать на рабочее место;
 - своевременно информировать вышестоящих руководителей о возникших чрезвычайных ситуациях и принимаемых мерах по предотвращению их последствий.
         5.8. Контроль за организацией работы ответственных дежурных в структурных подразделениях МБДОУ «Детский сад «Лукоморье» осуществляется руководителями соответствующих структурных подразделений, лицом, назначенным приказом руководителя МБДОУ «Детский сад «Лукоморье», и непосредственно директором.
Инженер по пожарной безопасности
МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»                                                                     И.М. Бабенко.

Приложение №1
Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение                          
 «Детский сад «Лукоморье»   городского округа город Михайловка Волгоградской области»

(МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»)
Журнал

учёта посетителей структурного подразделения 
Начат:

     Окончен:

	№
	Дата прибытия
	Время прибытия
	Ф.И.О., наименование, серия и номер документа удостоверяющего личность
	Откуда прибыл
	К кому прибыл
	Время убытия

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2
Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение                          
 «Детский сад «Лукоморье»   городского округа город Михайловка Волгоградской области» 

  (МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»)
Журнал

учёта въезда (выезда) автотранспорта в структурное подразделение 
 Начат:

Окончен:

	№
	дата
	Марка, номер автомобиля
	Номер путевого листа, Ф.И.О., водителя
	Время въезда
	Время выезда
	Цель приезда

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение
Детский сад «Лукоморье»   городского округа город Михайловка Волгоградской области»

(МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»)
Журнал

передачи ключей и помещений под охрану в структурном подразделении 
                


            
 Начат:
     Окончен:
	№
	Дата 
	Время 
	Наименование помещения
	Кто сдал
	Кто принял
	Состояние помещения (удовлетворительное или неудовлетворительное, указать недостатки), принятые меры

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение                          
 «Детский сад «Лукоморье»   городского округа город Михайловка Волгоградской области» 

  (МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»)
ЖУРНАЛ 

УЧЕТА ИНСТРУКТАЖЕЙ ПО антитеррористической защищённости в структурном подразделении 
Начат: 
 





   Окончен:
	

	


	Дата инструктажа
	Должность инструкти-
руемого 
	Фамилия, имя, отчество инструкти-
руемого
	Год рождения
	Тема инструктажа
	Должность, фамилия, имя, отчество, инструктирующего
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	Инструкти-
руемого
	Инструкти-
рующего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

Муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение  
«Детский сад «Лукоморье»   городского округа город Михайловка Волгоградской области»

(МБДОУ «Детский сад «Лукоморье»)
Журнал

обхода территории структурного подразделения 
                 




  Начат:

     Окончен:

	№
	Дата 
	Время обхода
	Кто обходил территорию 
	Результат обхода территории
	Кому доложено, принятые меры

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


